
 

Bewusstsein für Tradition, Mut für Neues, Leidenschaft für Perfektion. 
Käse ist die Leidenschaft, der sich InterCheese verschrieben hat. 
  
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine*n: 
 

EXPORT & SALES COORDINATOR (100 %) 
 
Du liebst es, wenn Aufträge – national wie international – reibungslos laufen, Dokumente ver-
lässlich erstellt und Liefertermine zuverlässig eingehalten werden? Dann werde die zentrale 
Schnittstelle in unserer Inlands- und Exportabwicklung: Du koordinierst Sendungen von An-
fang bis Ende, hältst alle Bereiche miteinander vernetzt und sorgst für klare Kommunikation 
mit unseren Kundinnen und Kunden. 
 
 
 Das kannst du bewirken: 

• Aufträge steuern: Effiziente, reibungslose Abwicklung von Bestelleingang bis  
Auslieferung (Inland & Export), inkl. Termin- und Kapazitätsabstimmung 

• Dokumente & Rechnungen bearbeiten: Erstellung und Versand von Einzel-,  
Halbmonats- und Monatsrechnungen. Saubere, nachvollziehbare Doku 

• Kundenschnittstelle sein: Freundlicher, kompetenter Kontakt: Du klärst,  
koordinierst, löst 

• Qualität & Tempo sicherstellen: Du gewährleistest einen schnellen Informations-
austausch und verbesserst kontinuierlich unsere Verkaufsprozesse im Innendienst 
(Inland & Export) 

• Reklamationen & Gutschriften bearbeiten: Souveräne Abwicklung von Beanstan-
dungen inkl. Erstellung von Gutschriften/Nachbelastungen 

• Teamplayer sein: Enge Zusammenarbeit mit Aussendienst, Exportleitung, Logistik 
und Produktion 

 
 Was Du mitbringst:  

• KV-Lehre oder technische Ausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung. Erfah-
rung/Weiterbildung im Export oder Aussenhandel von Vorteil 

• Sicherheit im ERP und solide IT-Anwenderkenntnisse (MS Office) 

• Gute Englisch- und Französischkenntnisse (mündlich & schriftlich) 

• Selbstständige, strukturierte, lösungsorientierte und exakte Arbeitsweise 

• Dienstleistungsorientiertes Organisationstalent und rasche Auffassungsgabe  

• Teamfähigkeit, Eigeninitiative, Kundenorientierung und eine hohe Flexibilität 
 

 Du hast die Chance auf: 

• Einen sicheren Arbeitsplatz, ein motiviertes Team und eine gründliche Einführung 

• Ein modernes, zukunftsorientiertes Umfeld mit Raum für Verantwortung 

• Attraktive, fortschrittliche Anstellungsbedingungen in einem kollegialen, bodenständi-
gen Team. 

 

Haben wir dein Interesse geweckt?  

Dann sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per Mail an:  

 

Bernarda Bieri, Leiterin HR, b.bieri@intercheese.ch  

 

mailto:b.bieri@intercheese.ch

